
 

 
 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 
ELWA entwickelt und fertigt elektrische Systeme zur industriellen Wärmeerzeugung und unterstützt Unternehmen bei der 
Umstellung auf nachhaltige, dekarbonisierte Prozesse. Unsere Technologie ersetzt fossile Erwärmung durch präzise regelbare, 
hocheffiziente elektrische Lösungen und ermöglicht damit zukunftssichere thermische Anwendungen in unterschiedlichen 
Industrien. Diese Ausrichtung prägt unsere Projekte und unser Selbstverständnis als technologisch führender Spezialanbieter.  
 
Wir würden uns freuen, Sie für unsere Mission der Dekarbonisierung und unser Team zu gewinnen. 
 
Wir suchen Sie als: 
 
 

Mitarbeiter (m/w/d) im Vertriebsinnendienst in Vollzeit 
ab 01.05.2026 

 
Diese Aufgaben erwarten Sie: 
 

 Erstellung und Bearbeitung von Ersatzteilangeboten nach Vorgabe des Vertriebs 
 Administrative Unterstützung des Vertriebs- und Außendienstes 
 Anlage und Pflege von Kunden-, Artikel- und Auftragsdaten im ERP-System 
 Auftragsabwicklung von der Angebotserstellung bis zur Rechnungsstellung 
 Telefonische Annahme und Weiterleitung von Anfragen (Telefondienst) 
 Schriftliche und telefonische Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Abteilungen 
 Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten im Vertriebsinnendienst 

 
Folgendes bringen Sie mit: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung, z. B. Industriekaufmann, Groß- und 
Außenhandelskaufmann, Mechatroniker mit kaufmännischer Erfahrung o. Ä. 

 Erfahrung im Vertriebsinnendienst, idealerweise im Bereich Ersatzteile oder technischer Vertrieb 
 Technisches Verständnis und Interesse an erklärungsbedürftigen Produkten 
 Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen 
 Strukturierte, zuverlässige und kundenorientierte Arbeitsweise 
 Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

 
 
 



    
 

 
 

 
 
 
 
 
Das bieten wir Ihnen an: 
 

 30 Tage Urlaub  
 Gleitzeit mit Überstundenausgleich, keine Schichtarbeit  
 Freiwillige betriebliche Altersvorsorge und Zuschuss über das gesetzliche Mindestmaß hinaus  
 Benefit-Einkaufskarte mit monatlichem Guthaben  
 Kantinen-Mittagessen  
 Kindergartenzuschuss  
 Arbeitskleidung mit Unternehmenslogo  
 eine unbefristete Festanstellung 

 
 
Wir freuen uns sehr darauf, Sie kennenzulernen! 
 
Senden Sie uns Ihren Lebenslauf an bewerbung@elwa.com oder lassen Sie uns einfach Ihre Telefonnummer und Ihren Namen 
zukommen. Wir rufen Sie dann zurück! 
Ihre Ansprechpartnerin: Samia Schlecht – Personalabteilung – Telefon: 08141-22866-34 
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